Uzasadnienie
do zarządzenia Nr 61/08 Burmistrza Trzcianki z dnia 19 maja 2008 r. w sprawie zmiany zarządzenia Nr 107/04 Burmistrza Trzcianki z dnia 31 sierpnia 2004 r.
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu Miejskiego Trzcianki
Mając na względzie zapewnienie prawidłowej organizacji pracy:
1/ przeniesiono zadanie dotyczące sprzedaży lokali mieszkalnych i użytkowych z Referatu Budynków Komunalnych do zakresu zadań leżących w gestii Referatu Gospodarki Przestrzennej i Infrastruktury Komunalnej;
2/ ujednolicono czas urzędowania wszystkich referatów Urzędu Miejskiego;
3/ w Referacie Finansowo - Budżetowym, na stanowisku ds. księgowości budżetu gminy, zwiększono wymiar zatrudnienia o 1 etat, a także wprowadzono dwa nowe stanowiska pracy, tj. ds.: ewidencji księgowej i inwentaryzacji mienia komunalnego oraz kontroli podatków i opłat lokalnych;
4/ w Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich zmieniono nazwę stanowiska obecnego pracownika sekretariatu - ze stanowiska ds. administracyjno-gospodarczych na stanowisko ds. administracyjnych, a utworzone, z nowym zakresem obowiązków, stanowisko ds. administracyjno-gospodarczych będzie głównie zajmowało się obsługą systemu elektronicznego obiegu dokumentów i ponadto zabezpieczaniem materiałów biurowych, prasy i urządzeń technicznych oraz pełnieniem zastępstwa na stanowisku ds. kadrowych.
