ZARZADZENIE Nr 164/12
BURMISTRZA TRZCIANKI
z dnia 30 pazdziernika 2012r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia Nr 72/10 Burmistrza Trzcianki
z dnia 8 czerwca 2010r. w sprawie nadania regulaminu organiza-
cyjnego Urzedowi Miejskiemu Trzcianki

Na podstawie art. 33 wust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzadza
sig, co nastgpuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urze¢du Miejskiego Trzcianki wpro-
wadza si¢ nastgpujace zmiany:
1/ w § 16 pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,,1/ Biuro Obstugi Klienta oraz tablica
ogloszen urzedowych,”,
2/w§ 17:
a/ w ust. 6 wprowadza si¢ pkt 5 w brzmieniu: ,,funduszu alimentacyjnego,
w tym prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawie przyzna-
-wania $wiadczen alimentacyjnych.”,
b/ dodaje si¢ ust. 11a w brzmieniu:

,lla. W =zakresie spraw stanowiska ds. zamoOwien publicznych

1 pozyskiwania srodkéw zewngtrznych:

1/ kompletowanie i weryfikowanie materialdéw zrodtowych, stanowiacych
podstawe¢ do wszczecia procedur okreslonych w ustawie Prawo zamo-
wien publicznych,

2/ udzielanie wyjasnien pracownikom Urzgdu Miejskiego Trzcianki przy
opracowywaniu materialow zrodtowych,

3/ prowadzenie postegpowan o udzielenie zamowienia publicznego,

4/ udziat w pracach komisji przetargowych,

5/ prowadzenie rejestru zamowien publicznych,

6/ rozpatrywanie odwotan i protestow oraz wystgpowanie w imieniu Za-
mawiajacego do Urzedu Zamowien Publicznych,

7/ udzielanie porad merytorycznym pracownikom jednostek organiza-cyj-
nych gminy Trzcianka w zakresie stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych,



8/ pozyskiwanie srodkow finansowych ze zrédet funduszy Unii Europej-
skiej lub z zewnetrznych zrodet krajowych poprzez:
a/ uzyskiwanie niezb¢dnej dokumentacji na potrzeby wnioskéw o dofi-
nansowanie,
b/ opracowywanie 1 sktadanie wnioskéw o dofinansowanie w odpo-
-wiednich instytucjach,
¢/ koordynowanie dziatan zwiazanych z zawarciem umowy o dofi-
-nansowanie,
d/ przygotowywanie i sktadanie raportéw rzeczowo - finansowych
z realizacji projektow,
e/ sporzadzanie sprawozdan.”,
3/ w § 18 dodaje si¢ punkt 10a w brzmieniu: ,,10a/ stanowisko ds. zamowien pu-
blicznych 1 pozyskiwania srodkéw zewngtrznych — ZP,”,
4/ w zataczniku nr 3, w § 1 ust.2 pkt 12 otrzymuje brzmienie: ,,12/ do spraw za-
moéwien publicznych i pozyskiwania srodkow zewnetrznych.”,
5/ zatacznik nr 5 otrzymuje brzmienie, jak w zalaczniku nr 1 do niniejszego za-
rzadzenia;
6/ zatacznik nr 6 otrzymuje brzmienie, jak w zalaczniku nr 2 do niniejszego za-
rzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ inspektorowi ds. kadrowych.

§ 3. Zarzadzenie obowiazuje od dnia podpisania.



