ZARZADZENIE Nr 52/13
BURMISTRZA TRZCIANKI
Z dnia 8 kwietnia 2013r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 72/10 Burmistrza Trzcianki
z dnia 8 czerwca 2010r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Urz¢dowi Miejskiemu Trzcianki

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego Trzcianki
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1/w§ 5, wpkt 2:
a/ lit. e otrzymuje brzmienie: ,,e/ Promocji, Kultury i Sportu,”,
b/ skresla sie lit. h;
2/ w § 7, wpkt 7 skresla si¢ wyrazy ,.i jego zastepca”;
3/w§ 17:

a/ w ust. 2 dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu: ,,6/ zamowieni publicznych
1 pozyskiwania Srodkow zewnetrznych.”,

b/ w ust. 5 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie: 5. W zakresie spraw
prowadzonych przez Referat Promocji, Kultury i1 Sportu, a dot.
zagadnien:”,

¢/ w ust. 5 pkt 9 otrzymuje brzmienie: ,9/ pozyskiwanie S$rodkéw
finansowych na réznego rodzaju dzialania promocyjne oraz na male
projekty.”,

d/ skresla si¢ ust. 7a,

e/ ust. 11 otrzymuje brzmienie: ,]11. W zakresie spraw stanowiska

ds. kontroli wewngtrznej:

1/ przygotowywanie projektéw planéw kontroli w Urzedzie 1 gminnych
Jednostkach organizacyjnych oraz przygotowywanie sprawozdan
z realizacji tych planéw,

2/ przeprowadzanie corocznie kontroli zgodnie z planem,

3/ kontrola biezaca dotacji otrzymywanych z budzetu gminy przez inne
podmioty,

4/ przeprowadzanie kontroli i badan doraznych zlecanych przez
burmistrza,



f/

5/ sporzadzanie dokumentacji z przeprowadzonych kontroli, projektow
zalecen pokontrolnych burmistrza oraz projektéw wystgpien
do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych oraz innych organow
Scigania i kontroli,

6/ monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych,

7/ koordynowanie dziatalnos$ci kontrolnej prowadzonej przez referaty
Urzegdu 1 gminnych jednostek organizacyjnych,

8/ udzielanie kontrolowanym w toku kontroli instruktazu, biezacych
porad 1 konsultacji,

9/ wspolpraca z organami kontroli zewnetrznej, podejmowanie czynnosci
zapewniajacych wykonanie zalecen 1 wnioskéw zawartych w wysta-
pieniach tych organéw.”,

ust. 1la otrzymuje brzmienie: , 11a. W zakresie spraw stanowiska

ds. organizacyjnych o$wiaty:

1/ koordynowanie i nadzorowanie dziatalno$ci placowek oswiaty,

2/ koordynowanie dziatan zwigzanych z przygotowywaniem 1 przeprowa-
dzamem konkurséw na stanowiska dyrektorow szkot i przedszkoli,

3/ opracowywanie dokumentéw zwiazanych z nadawaniem stopnia awansu
zawodowego nauczycielom, w tym powolywanie komisji egzaminacyjnych
dla nauczycieli ubiegajacych sie o0 awans zawodowy na stopien nauczyciela
mianowanego,

4/ organizowanie dowozu dzieci do szkot,

5/ realizowanie zadan z zakresu ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku
do lat 3,

6/ opracowywanie corocznych raportéw o stanie oswiaty,

7/ analizowanie arkuszy organizacyjnych szkol i przedszkoli przed
zatwierdzeniem ich przez Burmistrza,

8/ prowadzenie spraw w zakresie zakladania, przeksztatcania i likwido-
wania gminnych jednostek oswiatowych oraz ztobkow,

9/ ksztattowanie sieci gminnych jednostek o$wiatowych,

10/ zapewnianie dzieciom miejsca w przedszkolu ze wzgledu na obowiagz-
kowe roczne przygotowanie przedszkolne,

11/ wspdldziatanie z organem nadzoru pedagogicznego przy ocenianiu
dyrektoréw gminnych jednostek o§wiatowych,

12/ przydzielanie pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniow
1 stuchaczy wedhug obowiazujacych przepiséw, rozliczanie tej pomocy
1 egzekwowanie nienaleznie pobranych swiadczen,

13/ kontrolowanie realizacji obowiazku szkolnego, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego i egzekucji,

14/ prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowywaniem kosztow
ksztatcenia mtodocianych pracownikow,

15/ prowadzenie bazy danych oswiatowych w formie elektronicznej.”;



4/ w § 18:
a/ pkt 5 otrzymuje brzmienie: ,,5/ Referat Promocji, Kultury i Sportu —
b/ skresla si¢ pkt 7a,
¢/ pkt 10 otrzymuje brzmienie: 10/ stanowisko ds. kontroli wewnetrznej —
KwW.,”,
d/ pkt 10a otrzymuje brzmienie: ,,10a/ stanowisko ds. organizacyjnych
oswiaty — OS,”,
5/ w zalaczniku nr 2, w § 4:
a/ pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,,1/ burmistrz przyjmuje interesantOw
w poniedziatki, w godzinach 14%° — 16,
b/ pkt 2 otrzymuje brzmienie: ,2/ zastepca burmistrza przyjmuje
interesantow w poniedziatki, w godzinach 12% - 16%,”;
6/ zalacznik nr 3 otrzymuje brzmienie, jak w zalaczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;
6/ zalacznik nr 5 otrzymuje brzmienie, jak w zalaczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia;
7/ zatacznik nr 6 otrzymuje brzmienie, jak w zalaczniku nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ sekretarzowi gminy.

§ 3. Zarzadzenie obowiazuje od dnia 9 kwietnia 2013r.
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